À l'école : informer et demander la double communication
Quand l'utiliser. Dès que la séparation est effective, pour que les deux parents continuent de recevoir directement bulletins, convocations et absences — même si l'un des deux ne réside pas avec l'enfant.
Objet : information d'un changement de situation familiale — demande de double communication
Madame, Monsieur,
Je vous informe que [prénom de l'enfant], élève en classe de [classe], a désormais deux domiciles : le mien et celui de [prénom de l'autre parent], à la suite de notre séparation.
Nous continuons, l'un comme l'autre, à exercer [l'autorité parentale conjointe / nos responsabilités décisionnelles — à adapter selon votre pays et votre situation]. Je vous serais reconnaissant·e de bien vouloir transmettre systématiquement à chacun de nous, séparément, les bulletins, convocations, informations de santé scolaire et communications concernant [prénom de l'enfant].
Voici les coordonnées de [prénom de l'autre parent] pour votre fichier : [à compléter].
Je reste à votre disposition pour toute précision.
[Signature]
À lire avant d’envoyer
Les passages entre crochets sont à compléter ou à supprimer selon votre pays et votre situation. Aucun de ces courriers ne constitue une mise en demeure au sens juridique. Pour une lettre destinée à servir de preuve dans une procédure, faites-la relire par un professionnel avant de l'envoyer.
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